JUNTA DE FREGUESIA DE TANCOS

E 45

MANDATO 2025/2029

—-- Aos quatro dias do més de novembro de dois mil e vinte e cinco, pelas
dezoito horas, sob a presidéncia de Maria Anténia Esteves Coelho e na presenca
dos vogais Marco José Viegas Fernandes Evangelho Soares e Elizabete Barreiro,
teve lugar a primeira reunido do executivo da Junta de Freguesia de Tancos,
referente ao mandato de 2025/2029 para dar cumprimento & seguinte ordem de
trabalnos: === === = e e e e

—-- Ponto um - Distribuicdo de cargos e fungdes pelos vogais eleitos;----------
—-== Ponto dois - Substituto legal do Presidente;=========mememmmemmccmmmccacaaaes
—-- Ponto trés - Delegacdo de competéncias no Presidente da Junta;-----------
—==- Ponto quatro - Movimentag&o da conta bancdrig;=---==========mcesamcmmmaa--
—== Ponto cinco - Assinatura de atestados na falta do Presidente;-=======-=ax---
—=-- Ponto seis - Gestdo de despesas;)=-===========m oo
—-=- Ponto sete - Arrecadagio de receitas;-~-—-———- oo e
—=- Ponto oito - Documentos Previsionais e Prestagdo de Contas; —--==-======-
—-- Ponto nove - Reunides do executivo da Junta de Freguesia;-----==-======---
—=- Ponto dez - Conflito de interesses.---==--======m e m e e
Ponto Um - Distribuicdo de cargos e funcdes pelos vogais eleitos

—-- Nos termos da alinea b) do n.® 2 do artigo 18.° da Lei n.© 75/2013, de 12
de setembro, na sua versdo atual, compete ao Presidente da Junta de Freguesia
a distribuicdo de cargos e fungbes pelos restantes membros da Junta de
Freguesia, designagdo ja estabelecida na Ata Avulsa, realizada em 31 de outubro
oL R T —
—-- Nestes termos, a Presidente confirmou como Tesoureiro Elisabete Barreiro e
como Secretario, Marco José Viegas Fernandes Evangelho

Presidente da Junta de Freguesia—-------==mmmmmm oo
Os pelouros atribuidos sdo Coordenacdo geral dos servigos; Contratacdo Piblica:

Recursos Humanos; Cultura; Séniores; Espacgo Publico; Obras; Comunicagdo.----

o
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As funcdes da Presidente s80:======-=n-==s=s===ssmmsmoosssssssmsossosmmooommmommoTeT
e Garantir a implementagdo de todas as decisbes tomadas pela Junta de
Freguesia;-----===--=ss=mmmmmassosmmasmmmmosonsoo s S mmnm s m s s S S

e Organizar/coordenar todas as agbes e atividades internas da Junta de
Freguesia;~-----=«s==m-=se-mossmemommmoosassoosossanommomnmSenTeT meemmammeee

e Representar a Freguesia em eventos publicos e reunides;--============-====

e Assegurar o atendimento de proximidade & populagdo mais

previsionals; ----=-=====-======smc=sssmsmmososmocmcssomsSsmommmomSRmSmmmTmmmoTmTT
e Assinar alvards, oficios, atestados, etc. —=-==---=-====== ————— B
Tesoureiro da Junta de Freguesia —---------=------=s=soommensosssmsmmmmmmonoss
Os pelouros atribuidos séo: Gest3o Financeira, Gestdo Patrimonial e Inventario;
Espacos Verdes e Bem-Estar Animal.-=-=-====n=-=sssssmmosmosmsmmmmsmsmmmemmnmnss
Neste ambito compete-lhe:--========s=ss=ssms=mesommooomsommssossmmommomammmmmEeTt
e As areas da Contabilidade e Tesouraria, controlando as contas da Junta de
Freguesia;—===-=--ssmmsmmnemsoosssmmossmosssssmnsmmmmm s s m T
e Aprovar e auxiliar na elaboracdo da conta de geréncia e documentos
PreviSiongis)ss=ssmrm=—mnr ormes R R SRR e e e R

e Gerir 0 inventdrio dos bens da Junta de Freguesia, incluindo imoveis e

e Supervisionar a aquisicéo de bens e materiais; —======-==-=======-m-—ce===ss
e Garantir a correta arrecadagdo e registo das receitas;---=========-=-========
e Organizar, elaborar e detalhar os registos dos cemitérios da
Freguesia.--=-==--=-==memmm=smsssssssmemmsoosssssssenmommmmSmSmmmmmmTITTTTT
Secretario da Junta—--------=----======m==sssss—sssosossomosssmsssssmommsEImoTt
Os pelouros atribuidos s&o: Associativismo: Iluminac8o Plblica; Protegdo Civil.
Juventude; Voluntariado. Associativismo; obras de manutencdo de equipamentos
da freguesia)—===m=n=n=mm=smssmmsmmsmsmsmsmossosmosSmSsSsSsosoonooommTETImmTmITTTT
Neste enquadramento compete-lhe:
e Redigir e organizar as atas das reunides da Junta de
Freguesia;------==-=====mss=s=ssssmmmmnmooomommosSsSSmoomomSsmomSSmmTmTTTTTTTTT
e Redigir oficios para comunicacgtes oficiais com outros érgdos, entidades ou
cidaddos; —========== - —————————— e o m s me oSS mem e n s
e Desenvolver a plataforma digital da Junta de Freguesia;--------==-======--"-

e Garantir a manutencio de todos os registos contabilisticos; ~-+===snrmraamse==
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e Aprovar e contribuir para a elaboragdo da conta de geréncia e documentos
PreviSioNais ;] ============== == e e
e Facilitar a comunicacdo entre a Junta de Freguesia e a Assembleia de
Freguesia; —==-=mv=mmm e oo e e e e e e e e

e Passar e assinar atestados (vida, residéncia, toponimia, agregado
—== A Junta de Freguesia aprovou por unanimidade.===========-=-=cceeccmmmmana-
Ponto Dois - Substituto legal do Presidente .
—-- Nos termos da alinea b) do n.% 2 do artigo 18.0 da Lei 75/2013, de 12 de
setembro, na sua versao atual, compete ao Presidente da Junta de Freguesia a
designagé&o do seu substituto nas situagdes de faltas ou impedimentos. —-------
—-- A Presidente designou para seu substituto legal, nas suas faltas e
impedimentos, o Secretario, Marco José Viegas Fernandes Evangelho Soares.----
Ponto Trés - Delegacdo de competéncias no Presidente da Junta de
Freguesia
—-- A Lei 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacdio atual consagra um
conjunto de competéncias a Junta de Freguesia Tancos.-===========csccmmmammaaaaan
—--- A Lei prevé que algumas dessas competéncias possam ser delegadas no
Presidente da Junta de Freguesia de Tancos, por forma a tornar a gestdo mais
eficaz e eficiente igualmente mais célere a resolucdo de muitos assuntos
importantes do dia-a-dia da Freguesia.-=---====mmmm ool
----- A Junta de Freguesia deliberou delegar, no seu Presidente, as competéncias
previstas no artigo 17.° da Lei 75/2013, de 12 de setembro, na sua verséo
atual, com as excegdes nele previstas.~=-=====ammmmmmomco oo
—-= A Junta de Freguesia aprovou por unanimidade.-==--======m=mmmmemmmeememmanaan
Ponto Quatro - Movimentacdo da conta bancaria
—-- Nos termos da alinea ii) do n.? 1 do artigo 16.° e alinea b) do artigo 19.° da
Lei 75/2013, de 12 de setembro, o executivo deliberou, que a movimentag&o da
conta bancéria serd efetuada com as assinaturas da Presidente, Maria Anténia
Esteves Coelho, da Tesoureira, Elisabete Bairreiro, e do Secretdrio, Marco José
Viegas Fernandes Evangelho Soares.---=-======mmmmmmm o e
Para qualquer movimentacdo serdo obrigatérias duas assinaturas, sendo uma da
TESOUNEIrA. == === e e e e e e e e e e e
—-=-- A Junta de Freguesia aprovou por unanimidade.--============mmeameuoccmmaaooo-
Ponto Cinco - Assinatura de atestados na falta do presidente .
—=-- De acordo com o previsto com alinea I), do n.° 1, do artigo 18.9 da Lei
75/2013, de 12 de setembro, compete ao Presidente da Junta de Freguesia
assinar, em nome daquele, os termos, atestados e certidées da competéncia da

Junta de Freguesia. —===-===mmmmmm oo oo e




—-- Foi delegado, na Tesoureira e no Secretario proceder também a assinatura
dos documentos referidos no pardgrafo anterior. —----======s=====-==os==mooosmmoos
—-- A Junta de Freguesia aprovou por unanimidade,-----===================mmms
Ponto Seis - Gestdo de Despesas

—-- A gestio de despesas tem em conta as normas € principios que visam
garantir a transparéncia, eficiéncia e legalidade na utilizacdo dos recursos
pPUbIICOS, @ Saber;=======s=sss==mrm=mm=msomossmsmssmesoosossmssssossnooosossomsmoTmos
Previsio Orcamental: A Junta de Freguesia deve submeter um orcamento a
aprovacdo da Assembleia de Freguesia, que deve contemplar todas as despesas
previstas para 0 @nQ, —=-=-==--s=sssmssesmsmsmmcsssemnomosmemooSSRSSRmmSmSRSSTmTTTTT
Autorizacdo Prévia: Todas as despesas necessitam de autorizagdo prévia do
executivo. As despesas extraordinarias, que ndo estejam previstas no
orcamento, devem ser aprovadas em Assembleia de Freguesia. —==-==-=-=========
Contratacdo Publica: Na aquisicdo de bens, servicos ou obras, a Junta deve
obedecer ao Cédigo dos Contratos Publicos, priorizando, sempre que possivel,
fornecedores locais ou regionais, desde que respeitem a legislagdo vigente.------
— - O processo de gestdo de despesas deve seguir a sequéncia logica de quatro
etapas: Cabimento, (verificar a disponibilidade orcamental); o compromisso: em
que se reserva aa quantia necessaria para a despesa, € acompanhado de um
contrato ou requisigo; a Obrigacdo em que se reconhece formalmente a divida
junto do fornecedor que deve ser representado por documentos que comprovem
a conformidade da despesa, como fatura ou equivalente e por fim o Pagamento:
enquanto etapa final da despesa, 0 pagamento deve ser efetuado dentro dos
prazos legais e em conformidade com as normas vigentes. Segundo a alinea i)
do n.° 1 do artigo 18.° da Lei 75/2013, o Presidente da Junta de Freguesia pode
autorizar pagamentos de despesas orcamentadas em consonancia com as
deliberacBes da Junta.-======se=s=sesmmmmmmsossssssmommooassmnmmmmmmI wmmmm——e
—-- Para assegurar a fluidez dos servicos, O Executivo decidiu permitir
pagamentos em situagdes de urgéncia para valores inferiores a 200,00€. Aléem
disso, despesas orgamentadas, certas periddicas, consideradas essenciais para o
funcionamento normal dos servicos, ndo necessitardo de deliberagdo expressa.
Isso abrange despesas como comunicacdes, encargos de instalagdo (eletricidade
e agua), combustiveis, comissdes bancarias, seguros, compensacdes e senhas
de presenca para 0s eleitos 10cais. -----==-====nmnsssmnsmsmnnonmeTEEmIETEEEE T
Todos os pagamentos s&o realizados por transferéncia bancaria.-====-----=======-~
—-- A Junta de Freguesia aprovou por uhanimidade.----========emsscam=mmcsemmmamas
Ponto Sete - Arrecadacdo das Receitas

O processo de arrecadacdo de receitas é fundamental para garantir a
arrecadacdo, gestdo e contabilizagdo dos rendimentos necessarios ao

funcionamento da Junta.---======m======s==s=m=sossssosemsmmssSsmmsossmosmosonommIoTTt




Receitas Correntes:
e Transferéncias do Orgamento do Estado (Fundo de Financiamento das

Freguesias); —=======mmm e e
e Taxas € licengas; =======m=mmmmmmom oo e
¢ Rendimentos de bens préprios (aluguer de espacos, concessdo
SEPUILUIAS) ] — = mmmmmm e e e e e e e e
e Donativos e patrocinios.===---==== oo e

Receitas de Capital:

¢ Transferéncias de capital (subsidios da CAmara Municipal); —==-===s-mnmz--

e Venda de patrimonio ou terren0s.—========-commm e
Previsdo Orcamental: As receitas esperadas devem ser contempladas no
orcamento anual da freguesia, que é aprovado pela Assembleia de Freguesia, no
final do @ano anterion=-------=- oo s e
Arrecadagdo: A Junta de Freguesia é responsivel por arrecadar as receitas
previstas, seja através de pagamentos diretos nas suas instalagdes ou por
transferéncias para a conta oficial da Junta. Para cada valor recebido, deve ser
emitido um recibo oficial. As receitas s6 podem ser liquidadas e arrecadadas se
Gestdo do espaco plblico tiverem sido objeto de inscricdo orgamental adequada.
A cobranga de receitas pode, no entanto, ser efetuada para além dos valores
INSCritoS NO OrGAMENTO. === m e me e e e e e e e e e e
Controlo e Registo: Todas as receitas arrecadadas devem ser registadas no
sistema contabilistico da JuNta.-~======= =
Deposito Bancario: Todos os valores arrecadados devem ser depositados na
conta bancaria oficial da Junta de Freguesia. Para pequenas despesas urgentes,
€ permitido manter, em numerdrio, uma quantia até 200,00€.~==-=--=em-cemmmmmu
—-- A Junta de Freguesia aprovou por unanimidade.----=======eeeanca= RRUELEELEES
Ponto Oito - Documentos Previsionais e Prestacdo de Contas
—=- A Junta de Freguesia é responsdvel pela elaboracdo dos documentos
previsionais, que inclui a proposta do orcamento para o ano seguinte. Estes
documentos sdo submetidos para aprovagiio & Assembleia de Freguesia, onde
serdo discutidos, analisados e votados, com a possibilidade de serem propostas

alteragbes. Qualquer revisdo orgamental que se torne necessdria ao longo do
ano também deve ser aprovada pela Assembleia de Freguesia.-------======-==uv--
—-- A Junta de Freguesia é responsdvel por elaborar e aprovar a norma de
controlo interno, bem como o inventdrio dos bens, e ainda os documentos de
prestagdo de contas a submeter a apreciag8o da Assembleia de Freguesia. Uma
vez aprovados, a Junta de Freguesia deve remeter as contas da Freguesia ao
Tribunal de Contas para auditoria,==============- e s e e
—== A Junta de Freguesia aprovou por unanimidade.-=======-c-m-mcmemcecummrnmnana-



Ponto Nove - Reunides do executivo da Junta de Freguesia
=== Nos termos do artigo 20.° da Lei 75/2013, de 12 de setembro, foi
deliberado, por unanimidade, efetuar uma reunido mensal, na primeira
terca-feira de cada més, pelas dezoito horas e trinta minutos.-~-====-==r=======u=-
—-- Realizar-se-30 reunides extraordindrias sempre que tal se venha a justificar,
as quais serdo convocadas pelo Presidente.-=-==-===sr=s=sssmssmemomeommsssmsnmnsensns
——- A Junta de Freguesia aprovou por unanimidade.-========-=-=-===============oc
Ponto Dez - Conflito de Interesses
—-- Um conflito de interesses ocorre quando um membro da Junta de Freguesia
tem interesses pessoais, financeiros ou familiares que podem influenciar ou
parecer influenciar as suas decisBes e acgBes no exercicio de suas
fUNCBES ~mmmmmmmmmmmmmo e mmm e s e m sl mmmmen oS mmmomSSoSomoommommnmommmmSTemTT
—-- Os membros da Junta de Freguesia devem estar atentos a situagdes que
EOSEAm gekRr COTTIESS,. Pl O A~ e et
e RelagBes familiares ou de amizade com fornecedores ou prestadores de
SEIVICOS; ===m=mm=m=mmmmmmmmemo o e ssmmmmsmsm oo sssSSmmmS SRS
e Participacdo em empresas que possam Ser contratadas pela Junta;---------

e Interesses financeiros diretos ou indiretos em projetos ou iniciativas da

influenciar suas decisdes, —=--==========csss=ssmsmomssssammosossommmmoonTEImeT
—-- Os membros da Junta devem comunicar qualquer potencial conflito de
interesses ao restante dos membros assim que este for identificado. A
comunicacdo deve ser feita de forma clara e imediata. —================mm=mcne===-
—-- Caso um membro do Executivo identifique que possui um conflito de
interesses em relagdo a uma decisdo especifica, devera abster-se de participar
da discussdo e votacdo dessa matérig. —==-=-==n===-=-oooosssomoomoooomsommTTIITEIes
—--- O Executivo deve promover a integridade e a transparéncia nas atividades
da Junta de Freguesia de Tancos, assegurando que todas as decisdes sejam
tomadas no melhor interesse da comunidade e para a construcdo de uma gestdo
plblica,----======--====smmsmemmmamousssmaes memmssammmmssssmmESsEEms——ammmo oS ss s m o
—--- A Junta de Freguesia aprovou por unanimidade.----========r-===s=s==oo-oooo--
—-- E, nada mais havendo a tratar, deu-se por encerrada a sessao de que se
lavrou a presente ata que, depois de lida e aprovada, vai ser assinada pelo

EXECULIVO, ~==mmmmmmmmmmmmm o m e e oo o e oS es e s LSS mSmSmSSSSSmSmomSmSmmmTmomTTTTTT

O Secretario A Tesoureira

, ¥ ]
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(Maria Antonia Esteves Coelho) (Marco José.E. Soares) (Elisabete Bairreiro)



